
IDENTIFICACIÓN DE PROBLEMAS ORIENTACIÓN DE RESULTADOS

ORGANIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN CONOCIMIENTO DEL ENTORNO ORGANIZACIONAL

SELECCIÓN DE EQUIPOS APRENDIZAJE CONTINUO

8.- COMPETENCIAS TÉCNICAS 9.- COMPETENCIAS  CONDUCTUALES

PENSAMIENTO ESTRATÉGICO TRABAJO EN EQUIPO

PENSAMIENTO CONCEPTUAL ORIENTACIÓN AL SERVICIO

EFECTÚA DOCUMENTACIÓN PRECONTRACTUAL DE CONTRATACIÓN (TDR, ESTUDIO DE MERCADO Y A SU VEZ RECOPILA 

DOCUMENTOS HABILITANTES) POR PROYECTOS , ADEMÁS DEL INSTRUCTIVO DE MONITOREO Y CONTROL DE LOS 

SERVICIOS.

ELABORACIÓN DE DOCUMENTACIÓN PRECONTRACTUAL.

CONSERVA Y CUSTODIA EL ARCHIVO QUE GENERA EL PUESTO A SU CARGO NORMATIVA VIGENTE

LAS DEMÁS QUE ASIGNE O DELEGUE EL JEFE INMEDIATO NORMATIVA VIGENTE

TABULACIÓN Y ANALISIS DE DATOSDESARROLLA LA MEMORIA DESCRPTIVA, MEMORIA FOTOGRAFICA E INFORMES TECNICOS DEL ANTEPROYECTO 

FORMULA, DESARROLLA Y EFECTÚA PROYECTOS DE INVERSIÓN EN FORMATO SEMPLADES ANALISIS FINANCIERO

3.- ACTIVIDADES ESENCIALES 7.- CONOCIMIENTOS

EFECTÚA LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y EL CALCULO DE PRESUPUESTO PARA CONSULTORÍA NORMATIVAS VIGENTES

EFECTÚA LOS ESTUDIOS DE MERCADO DE OBRAS Y CONSULTORÍA
ANALIZAR EL SECTOR COMERCIAL

ANALIZAR LA COMPETENCIA

EFECTÚA EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN PARA LA CORRECTA GESTIÓN DEL PROYECTO A REALIZAR, EN BASE A 

LAS NECESIDADES REQUERIDAS 

CONOCIMIENTO DE SOTFWARE COMO MICROSOFT OFICCE, AUTOCAD, SKETCHUP, CIVILCAD, ETABS, ENTREO 

OTROS  

REVISA CONSTANTEMENTE LAS ACTUALIZACIONES DE NORMATIVAS TECNICAS DE ACUEDO A LA NORMATIVA LEGAL 

VIGENTE 
NORMATIVA VIGENTE

TÍTULO REQUERIDO

2.- MISIÓN DEL PUESTO 6.- EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA

DESAROLLAR PROYECTOS ALINEADOS CON EL PLAN DE DESARROLLO Y LAS POLITICAS INSTITUCIONALES CON SUS 

RESPECTIVA PLANIFICACIÓN, DISEÑO Y CALCULO E INSPECCIÓN DE ESTUDIOS DE OBRA 

TIEMPO DE EXPERIENCIA 3 AÑOS

ESPECIFIDAD DE LA 

EXPERIENCIA

PROYECTOS DE DISEÑO DE INFRAESTRUCTURA VIAL, SIST. 

HIDROSANITARIOS, SIST. ELECTRICOS, ELABORACIÓN DE TÉRMINOS DE 

REFERENCIA, ESTUDIOS DE MERCADOS 

ROL: EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN DE PROCESOS

ÁREA DE CONOCIMIENTO
CIVIL, ARQUITECTONICO, 

ELECTRICO, ELECTROMECANICO, 

GEOGRAFO, HIDROSANITARIO

GRUPO OCUPACIONAL SERVIDOR PÚBLICO 6

NIVEL DE APLICACIÓN

        DESCRIPCIÓN Y PERFIL DEL PUESTO

  IDENTIFICACIÓN GENERAL 

1,- DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 4.- RELACIONES INTERNAS 5.- INSTRUCCIÓN FORMAL REQUERIDA

CÓDIGO: INTERFAZ
NIVEL DE INSTRUCCIÓN TERCER NIVEL

DENOMINACIÓN: ANALISTA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 

DIRECCIONES,     SUBDIRECCIONES ,  

JEFATURAS

                                                                                              

ENTIDADES DE CONTROL

USUARIOS INTERNOS

USUARIOS EXTERNOS

NIVEL: PROFESIONAL

INSTITUCIONAL

JEFE INMEDIATO DIRECTOR DE CONSTRUCCIONES

INGENIERÍA, ARQUITECTURA
UNIDAD O PROCESO: DIRECCIÓN DE CONSTRUCCIONES

NORMATIVA VIGENTE
DISEÑA Y FORMULA LOS PROYECTOS DEFINITIVOS A PRESENTAR A INSTITUCIONES PUBLICAS O PRIVADAS, ACORDE DE 

SU PERFIL PROFESIONAL Y/O ESPECIALIZACIÓN 

DISEÑA Y FORMULA LOS PROYECTOS DEFINITIVOS A PRESENTAR A INSTITUCIONES PUBLICAS O PRIVADAS, ACORDE DE 

SU PERFIL PROFESIONAL Y/O ESPECIALIZACIÓN 
NORMATIVA VIGENTE

EFECTUA UN ANALISIS DE ANTE PROYECTOS, DETECTANDO SU VIALIDAD PARA EL MEJORAMIENTO, CONSERVACIÓN Y 

MANTENAMIENTO DE LAS INFRAESTRUCTURAS A INTERVENIRSE 
NORMATIVAS VIGENTES 

CONTROLA QUE EL DESARROLLO DEL PROYECTO SE CUMPLA ACORDE LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LAS 

NORMATIVAS VIGENTES, INEC, NEC, TLP, ASC, ENTRE OTRAS QUE GARANTICEN LA EFICIENCIA DE SUS RESULTADOS 
NORMATIVA VIGENTE

EFECTUA ANALISIS DE CANTIDADES DE OBRA DEFINITIVAS PARA CADA PROYECTO ACORDE A SU PERFIL PROFESIONAL 

Y/O ESPECIALIZACIÓN 
NORMATIVA VIGENTE

DESARROLLA Y CONTROLA LA BASE DE DATOS EMPRESARIAL Y EFECTUA ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS ANALISIS DE DATOS

REVISA NUEVAS RESOLUCIONES DE LA SERCOP Y APLICA LAS NORMATIVAS LEGALES CORRESPONDIENTES EN CADA 

PROYECTO
NORMATIVAS VIGENTES

EFECTÚA ANALISIS DE PORCENTAJE DE VALOR AGREGADO ECUATORIANO (VAE) MINIMO EN CASO DE LICITACIONES ANALISIS FINANCIERO


